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1. Praambel
Wir heiRen Sie im AWO Kinderhaus Sonnenburg herzlich Willkommen. Fir die Arbeit in unserer
Einrichtung gelten die gesetzlichen Regelungen des BayKiBiG und die folgende Ordnung des
Kinderhauses im Zusammenhang mit unserer Konzeption sowie der Satzung in der aktuellen
Fassung.
Soweit in dieser Ordnung von ,Eltern” die Rede ist, umfasst dies alle Erziehungs- und
Personensorgeberechtigten.

2. Giiltigkeit
Die Hausordnung des Kinderhauses gilt fiir alle Eltern und Sorgeberechtigten dieser Einrichtung.
Sie haben dafiir Sorge zu tragen, dass auch weitere Bezugspersonen (z.B. Gaste oder Abholer)
mit den Regeln unserer Einrichtung vertraut sind.
Die aktuelle Fassung der Hausordnung ist auf der Homepage einsehbar. Uber das Erscheinen
einer neuen Version wird per Aushang informiert.

3. Kinderhausjahr, Offnungs- und SchlieRzeiten

Das Kinderhausjahr beginnt zum 01. September eines Jahres und endet zum 31. August des
darauffolgenden Jahres.

Die regelmiRigen Offnungszeiten und die Tage, an denen das Kinderhaus geschlossen ist
(SchlieRzeiten), werden nach Anhérung des Elternbeirates von der Einrichtung festgelegt und
durch einen Aushang bekannt gegeben. Die SchlieBzeiten werden den Eltern rechtzeitig bekannt
gegeben und sind auf maximal 30 Arbeitstage im Jahr festgelegt.

Bitte beachten Sie, dass trotz guter Planung personelle Engpdsse auftreten und kurzfristige
SchlieBungen oder Kirzungen der Betreuungszeit notwendig werden kénnen. Der Trager ist
berechtigt, aus betrieblichen oder personellen Griinden die Offnungszeiten zu dndern oder die
Einrichtung bzw. einzelne Gruppen voribergehend zu schlieBen. Die Eltern werden hieriber
unverziglich informiert.

4. Bringen & Abholen
Die Kinder sollen das Kinderhaus regelmaBig besuchen. Das gibt ihnen Sicherheit und erméglicht
gruppendynamische Prozesse. Fir ein rechtzeitiges Bringen & Abholen der Kinder ist unbedingt
Sorge zu tragen. Die Bringzeit beginnt um 07:00 Uhr und endet um 8:30 Uhr. Bitte achten Sie
darauf, dass das Kind um 8:30 in der Gruppe ist. Danach werden die Tiren des Hauses
verschlossen.

Um die Kinder bei padagogischen Aktivitaten, dem Mittagessen, dem Mittagsschlaf oder
wahrend der Hausaufgabenzeit nicht zu storen bitten wir Sie, die Abholzeiten der einzelnen
Gruppen zu beachten.

Burgmause: ab 11:50 Uhr

Burgeulen: ab 11:50 Uhr

Sonnenkafer: zwischen 12:30 — 13:00 Uhr und ab 14:45 Uhr (nach dem Mittagsschlaf)
Burgfalken: ab 15:15 Uhr (nach den Hausaufgaben / nach der Kinderkonferenz)

Im Interesse einer aufmerksamen und wertschatzenden Kommunikation bitten wir darum, das
Handy wahrend des Bringen und Abholen grundsatzlich nicht zu benutzen. Auch lhre Kinder
hatten einen erlebnisreichen Tag und mochten zeitnah davon berichten und freuen sich auf lhre
ungeteilte Aufmerksamkeit. Beim Abholen sollen sich die Kinder & Eltern vom padagogischen
Personal verabschieden. Achten Sie darauf, das Haus beim Abholen piinktlich zum Ende der
Buchungszeit zu verlassen.
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5. Abholberechtigte & alleine nach Hause gehen
Wenn die Kinder von anderen Personen abgeholt werden sollen, ist dies schriftlich mitzuteilen.
Bei dauerhaften Abholberechtigungen reicht eine miindliche Mitteilung beim Bringen des Kindes
aus. Das Formular hangt an den Gruppenpinnwanden aus. Geschwister dirfen die Kinder
abholen, wenn sie 14 Jahre alt sind und mit der Aufgabe verantwortungsvoll umgehen kdénnen.

Nur die Hortkinder dirfen ausschlieRlich mit einer schriftlichen Bestatigung der Eltern alleine
nach Hause gehen. Den Kindergartenkindern ist das alleinige nach Hause gehen nicht gestattet.

6. Aufsichtspflicht
Die Aufsichtspflicht beginnt mit der Ubergabe des Kindes an eine piadagogische Fachkraft und
endet bei der Verabschiedung des Kindes bzw. bei der Ubergabe an die abholberechtigte Person.
Bei Festen und Veranstaltungen der Einrichtung obliegt den Personensorgeberechtigten bzw.
den erwachsenen Begleitpersonen des Kindes die alleinige Aufsichtspflicht.

7. Abmeldung bei Krankheit / Urlaub
Das Kind muss bei fernbleiben der Einrichtung bis spatestens 8:30 Uhr telefonisch, durch eine
Sprachnachricht auf dem Anrufbeantworter oder personlich entschuldigt werden. Das
Mittagessen fiir Mittwoch sollte bereits am Dienstag bis 8:30 Uhr abbestellt werden. Wenn das
Essen nicht rechtzeitig abbestellt wird, wird es in Rechnung gestellt - auch bei Krankheit.
Abmeldungen per E-Mail kdnnen nicht rechtzeitig eingesehen werden.

Sonnenkafer: 08764 / 9488070
Biro + Burgmause: 08764 / 948526
Burgeulen + Burgfalken: 08764 / 948528

8. Umgang mit Krankheit
Grundsatzlich gehoren kranke Kinder nicht in die Kindertageseinrichtung. Zum einen sollten lhre
Kinder sich in Ruhe erholen kdnnen, zum anderen ist es nicht akzeptabel, die Ansteckung anderer
Kinder und des padagogischen Teams zu riskieren. Wir verweisen in diesem Zusammenhang auf
die (mit dem Betreuungsvertrag) ausgehandigte Belehrung gemal dem Infektionsschutzgesetz.
Bitte beachten Sie, dass Sie verpflichtet sind, uns ansteckende Krankheiten mitzuteilen.

Sollte ein Kind im Laufe des Tages durch gesundheitliche Einschréankungen auffallen, ist das
padagogische Team berechtigt, das Kind abholen zu lassen. Gleiches gilt, wenn ein Kind nach
Krankheit nicht ausreichend erholt ist, um dem Kinderhaus-Alltag gewachsen zu sein. Eltern
(oder andere benannte Bezugspersonen) sind jederzeit telefonisch fiir Notfélle erreichbar.

Um die Gesundheit aller Kinder sowie des Personals nicht zu gefdhrden gelten folgende
Regelungen im Umgang mit Krankheiten:

o reduzierter Allgemeinzustand: Wiederzulassung zur Einrichtung, wenn das Kind den Tag
schafft und sich gesund fiihlt

o Fieber: Wiederzulassung zur Einrichtung nach 24h Symptomfreiheit (ohne Einwirken von
Medikamenten)

o Ubelkeit, Erbrechen, Durchfall: Wiederzulassung zur Einrichtung nach 48h Symptomfreiheit

o unklare Hautausschlige, gerdtete und/oder eitrige Augen, Blischen am Mund:
Wiederzulassung zur Einrichtung nach Abklarung eines Kinderarztes

o Kinderkrankheiten wie: Masern, Mumps, Roteln, Scharlach, Keuchhusten, Windpocken
0.3. Krankheiten gem. §34 IfSG: Wiederzulassung nach Genesung bzw. nach Absprache mit
dem behandelnden Kinderarzt
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o bakterieller Schnupfen (Austritt von gelben oder griinen Nasensekret): Wiederzulassung
nach Abklingen der Symptome

o starker Husten, Ohrenschmerzen, Halsschmerzen: Wiederzulassung nach Abklingen der
Symptome bzw. gegebenenfalls nach Abkldarung beim Kinderarzt

o positiv auf Corona getestete Kinder (mit und ohne Symptome): Wiederzulassung nach
negativem Testergebnis (Selbsttest)

Medikamente

Unser Personal verabreicht keine Medikamente an Kinder. Auch werden keine Medikamente bei
uns in der Einrichtung gelagert oder von den Kindern selbst eingenommen. Dabei spielt es keine
Rolle, ob es sich bei dem Medikament um Hustensaft, Antibiotika, Salben oder homd&opathische
Mittel handelt.

Eine Ausnahme besteht lediglich bei dauerhaften bzw. chronischen Erkrankungen, die wahrend
des Aufenthalts im Kinderhaus eine Medikation dringend erfordern, z. B. bei Allergien, Epilepsie,
Asthma. Wenden Sie sich in solch einem Fall bitte an das Gruppenpersonal, wir werden lhre
Fragen kldaren und das weitere Vorgehen mit IThnen besprechen.

Umgang mit Unfallen und Insektenstichen

Im Falle von Unfillen und Insektenstichen werden die Eltern schnellstmdglich kontaktiert, um
das weitere Vorgehen abzustimmen. In Notfdllen wird zunachst erste Hilfe geleistet und der
Rettungsdienst alarmiert. Teilen Sie uns unbedingt mit, wenn Ihr Kind allergisch auf
Insektenstiche reagiert. Die Eltern sind verantwortlich, taglich nach moglichen Zecken an ihren
Kindern zu schauen.

Versicherung
Die im Kinderhaus betreuten Kinder sind durch die gesetzliche Unfallkasse versichert:

o auf dem direkten Weg zum Kinderhaus, sowie auf dem direkten Weg nach Hause,

o wiéhrend des Aufenthaltes im Kinderhaus innerhalb der Offnungszeit,

o bei allen Tatigkeiten, die sich aus dem Besuch des Kinderhauses ergeben, z.B. im Gebaude,
auf dem Gelande und auRerhalb der Kinderhauses, auch bei externen Unternehmungen
oder Festen.

Eltern sind verpflichtet, einen Unfall, den das Kind auf dem Weg zum oder vom Kinderhaus hat,
unverziglich zu melden, wenn ein Arztbesuch daraufhin notwendig ist. Gleiches gilt fiir einen
Unfall im Kinderhaus, der erst zu Hause bemerkt wird. Somit kann der Meldepflicht gegeniber
der Unfallkasse nachgegangen werden.

Kleidungsstiicke, Taschen und Ahnliches sollten mit vollem Namen des Kindes gekennzeichnet
sein. Verlust, Verwechslung, Beschadigung und/oder Beschmutzung der Kleidung und andere
mitgebrachte Gegenstdnde sind durch das Kinderhaus nicht versichert. Wir empfehlen, keine
Wertgegenstande mitzubringen. Es besteht Haftungsausschluss, d.h. das Kinderhaus kann nicht
zur Kostenlibernahme herangezogen werden.

Sollten Sie etwas vermissen, sehen Sie bitte in den Fundkorben im oberen und unteren
Eingangsbereich nach.

Sicherheit der Kinder
Das Gartentor, die Zwischentiire im unteren Eingangsbereich sowie die Eingangstiiren sind beim
Betreten & Verlassen des Hauses stets geschlossen zu halten.

In den Hosentaschen der Kinder und am Garderobenplatz sind keine Cremes, Lippenpflegestifte
oder andere Gegenstande zu lagern, welche die Kinder in Gefahr bringen konnen.
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Die Kinder kommen im Sommer bereits eingecremt in das Kinderhaus. Das padagogische
Personal tragt nach dem Mittagessen erneut Sonnencreme auf. Hierzu wird eine hauseigene
Sonnencreme fir alle Kinder verwendet. Sie brauchen keine Sonnencreme fir lhr Kind
mitbringen.

Die Feuerwehranfahrtszone ist immer frei zu halten. Bitte nutzen Sie die markierten Parkflachen
an der SchulstraRe.

Hunde sind auf dem Kinderhausgeldande nicht gestattet. Bitte leinen Sie |hre Hunde nicht am
Gartentor an.

Das Rauchen ist auf dem Gelande der Einrichtung verboten.

Garderobenplatze

Alle Kleidungsstiicke am Garderobenplatz diirfen von den Kindern angezogen & schmutzig
werden. Bitte achten Sie darauf, den Wechselbeutel regelmaRig an die Jahreszeit, die GrofRe des
Kindes und auf seine Vollstandigkeit zu priifen. Wir empfehlen, die Kleidungsstiicke des Kindes
mit dem Namen zu versehen. Der Garderobenplatz ist sauber zu halten. Dreckige Wasche wird
zum Waschen mit nach Hause genommen.

Mitgebrachte Dinge

Spielzeuge, Kuscheltiere, Wertgegenstande und andere von zu Hause mitgebrachten Dinge
kénnen schnell zu Konflikten fiihren. Kinder bringen grundséatzlich kein Bargeld sowie keine
elektronischen Spielzeuge, smart-watches, Kameras oder gar Handys mit in das Kinderhaus.

Verpflegung

Die Kinder werden in unserer Einrichtung vollverpflegt. Das bedeutet, dass Sie kein Essen und
keine Getranke fir lhr Kind mitgeben brauchen. Das Friihstiicksbuffet wird vom Personal
zubereitet. Jede Woche bekommen wir frisches Obst & Gemise sowie Wurst & Kdse vom
Naturgarten Schonegge geliefert. Brot und Semmeln beziehen wir vom Backer Schrafstetter in
Mauern. Das Mittagessen bekommen wir vom Alten Wirt in Mauern geliefert.

Bitte informieren Sie uns umgehend, wenn Ihr Kind bestimmte Produkte nicht essen darf.

Geburtstage

Im Kinderhaus werden die Geburtstage der Kinder in den jeweiligen Gruppen gefeiert. Hierfir
kann durch die Eltern Kuchen, Muffins 0.A. mitgebracht werden. Im Sommer ist auch in
Absprache mit dem Gruppenpersonal Obst oder Eis moglich.

Von Geschenktiten fir die Gruppe ist abzusehen.

Mitgebrachte Speisen und Lebensmittelhygiene

Um Gefahren zu vermeiden, haben sich alle Eltern bei mitgebrachten Speisen immer an folgende
Grundsétze zu halten: Verzichten Sie auf Speisen, die mit rohen Eiern hergestellt werden, sowie
auf Speisen mit Sahne. Achten Sie bitte unbedingt darauf nur Produkte mitzubringen, die ein
ausreichendes Mindesthaltbarkeitsdatum aufweisen. Berlicksichtigen Sie dariiber hinaus die
korrekte Lagerung von Lebensmitteln. Speisen, die grundsatzlich im Kiihlschrank lagern, miissen
auch gekdhlt transportiert werden. Besonders bei Speiseeis ist die ausreichende Kiihlung wichtig.
Sollte dies nicht gewahrleistet werden kdnnen, verzichten Sie bitte darauf es mitzubringen.
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Filmen & Fotografieren

Die PersoOnlichkeitsrechte lhrer Kinder und dessen Wahrung haben fir uns einen hohen
Stellenwert. Durch das ungehinderte Filmen, Fotografieren und Verteilen dieser Daten werden
nicht nur die Rechte lhres Kindes, sondern auch die Personlichkeitsrechte aller anwesenden
Kinder und Erwachsenen missachtet. Darum ist auf dem Kinderhausgeldande das Filmen und
Fotografieren nicht gestattet. Bei Kinderhaus-Festen werden Fotos nur vom eigenen Kind
gemacht. Es ist ausdricklich untersagt, Bilder, auf denen andere Personen zu sehen sind,
weiterzuverwenden oder zu verbreiten.

Vorbildfunktion und Aufmerksamkeit

Seien Sie Vorbild fiir alle Kinder. Machen Sie sich mit den Regeln des Kinderhauses vertraut und
achten Sie auf Einhaltung der Regeln. Das betrifft den freundlichen Umgangston untereinander,
das BegriRen und Verabschieden, den pfleglichen Umgang mit Raumlichkeiten und der
Ausstattung, sowie umsichtiges Verhalten zur Sicherheit aller. Erlauben Sie Ihren und anderen
Kindern nicht die Schalter an den Eingangstiiren und am Gartentor selbststandig zu nutzen und
achten Sie darauf, dass kein Kind mit Ihnen aber ohne seine Aufsichtsperson das Haus verlasst.

Informationen aus dem Kinderhaus

Die Eltern sind verpflichtet, sich regelmaRig und hinreichend tiber aktuelle Informationen aus der
Einrichtung zu informieren. Das gilt sowohl fiir die Aushdange im Haus als auch fir die
Informationen per E-Mail. Die Eltern der Hortkinder erscheinen mindestens 1x in der Woche
personlich im Kinderhaus um keine Informationen zu versaumen und sich mit dem
padagogischen Personal tber den Alltag austauschen zu konnen.

Zusammenarbeit zwischen Kinderhaus und Eltern

Eine vertrauensvolle und partnerschaftliche Zusammenarbeit zwischen Eltern und Kinderhaus ist
Grundvoraussetzung fir die Betreuung des Kindes in unserer Einrichtung. Die Eltern sind
verpflichtet, sich mindestens 1x im Jahr zu einem Entwicklungsgesprach einzutragen und sich
regelmalig mit dem padagogischen Personal auszutauschen (Tiir- und Angelgesprache).

Uber Besonderheiten und Verdnderungen (neue Adresse, Bankdaten, Erreichbarkeit, usw.) ist die
Einrichtung zeitnah zu informieren.

Schutzauftrag

Zum Schutz der Kinder hat der Gesetzgeber §8a SGB VIII (zu Kindeswohlgefdhrdung) geschaffen.
Als Konsequenz aus diesem Gesetz werden die Erzieher bzw. die Leitung bei Bedarf das Gesprach
mit der/den Personenberechtigten suchen und ggf. auf die Inanspruchnahme weiterfiihrender
Hilfe hinwirken, falls dies nétig erscheint. Dies wird stets mit der gebotenen Sorgfalt und
Vertraulichkeit erfolgen und ist nicht primar als Eingriff in die Privatsphdre, sondern als Hilfe fiir
das Kind zu verstehen.

Beschwerdemanagement

Im Sinne einer partnerschaftlichen Zusammenarbeit mit Ihnen als Eltern bemiht sich das
padagogische Team um das Wohl lhrer Kinder. Vieles wird zur gegenseitigen Zufriedenheit
gelingen, manches vielleicht nicht. In unserer Einrichtung gibt es die Moglichkeit, kritische
Aspekte, Ideen, Eindriicke, Fragen und Anmerkungen mitzuteilen. Wir freuen uns auf lhre
Rickmeldungen. Hierflir stehen Ihnen verschiedene Méglichkeiten zur Verfligung: das Gesprach
mit der Leitung, den Mitarbeitern, dem Elternbeirat oder die Schriftform per E-Mail. AuRerdem
kénnen Sie uns bei der jahrlichen Elternumfrage eine Riickmeldung geben. Wichtig ist: nur, wenn
wir miteinander kommunizieren kann etwas verandert werden.
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Elternbeirat
Im Kinderhaus gibt es einen gewahlten Elternbeirat. Er nimmt eine beratende Funktion wahr. Die
Bildung, Zusammensetzung und Aufgaben des Elternbeirats sind in Art. 14 BayKiBiG geregelt.

Hausrecht
Bei gehauften VerstoRBen gegen die Hausordnung ist das Kinderhauspersonal berechtigt, von
ihrem Hausrecht Gebrauch zu machen und gegebenenfalls Personen des Hauses zu verweisen.

In Kraft treten

Der Verein AWO Bezirksverband Oberbayern e.V. und die Gemeinde Mauern sind Trager des
Kinderhauses. Die Hausordnung des Kinderhauses Sonnenburg tritt sofort in Kraft.

Mauern, 01.09.2023



